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Procedura wyboru 1 oceny operaciji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju Lokalnej Grupy Dzialania ,.Gminy
Powiatu Swieckiego”

. WSTEP:

1. Procedury opisuja sposéb wyboru i oceny operacji realizowanych przez podmioty inne niz
Lokalna Grupa Dziatania, sg przejrzyste i niedyskryminujace.

2. Niniejsze procedury sg jawne i powszechnie dostepne dla Wnioskodawcow w formie
elektronicznej na stronie internetowej Lokalnej Grupy Dziatania www.lgdswiecie.pl oraz
w formie papierowej w siedzibie Swiecie, ul. Chmielniki 2b.

3. W celu usprawnienia procesu oceny i wyboru operacji do finansowania w ramach Lokalnej
Strategii Rozwoju procedury moga ulec uzupetnieniu lub zmianie.

4. Niniejsze procedury moga ulec zmianom réwniez na wezwanie Samorzadu Wojewodztwa
w zwigzku ze zmianami przepisow prawa lub wytycznych dotyczacych realizacji Lokalnej
Strategii Rozwoju na etapie wdrazania Lokalnej Strategii Rozwoju.

5. Procedury ustanawia Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego”
w drodze uchwaty, zgodnie z wymogami okre§lonymi dla programoéw, w ramach ktorych
realizowana jest Lokalna Strategia Rozwoju.

6. W ramach danego naboru wnioskdw o przyznanie pomocy nie moze nastgpi¢ zmiana
procedur.

7. Przed przystapieniem do ubiegania si¢ o przyznanie pomocy nalezy zapoznaé si¢ ze
Lokalng Strategia Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego™ ktora
dostepna jest na stronie internetowej: www.lgdswiecie.pl

. CELE ORAZ ZAKRES OPERACJI MOZLIWYCH DO REALIZACII
W RAMACH LSR PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD.

W cel ogélny LSR ,,Wzmocnienie rozwoju spoleczno — gospodarczego obszaru LGD do
konca 2023 roku” — wpisuje si¢ potrzeba wzmocnienia gospodarki lokalnej, aktywizacji
spoteczno-zawodowej mieszkancoéw i zwiekszenie rozpoznawalnosci obszaru LGD, dlatego
tez zalozenia i cele operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD ze $rodkéw LSR
muszg by¢ zgodne 1 odpowiada¢ temu celowi.
Cel ogolny realizowany bedzie poprzez cele szczegdtowe, tj.:
e _Rozwo0j gospodarczy obszaru LGD do konca 2023 roku”
e Aktywizacja spoteczna 1 zawodowa mieszkancow obszaru LGD, w tym grup
defaworyzowanych, zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym do konca
2023 roku.”
e _Podnoszenie atrakcyjnosci obszaru LGD poprzez rozwd) infrastruktury
turystycznej/rekreacyjnej/kulturalnej, zachowanie dziedzictwa lokalnego i jego
promocje do konca 2023 roku.”


http://www.lgdswiecie.pl/
http://www.lgdswiecie.pl/

II. LOKALNE KRYTERIA WYBORU OPERACIJI.

Zaplanowano kryteria, ktére promujg operacje przyczyniajagce si¢ do osiggnigcia celow
1 wplywaja na osiaganie wskaznikow produktu i rezultatu w poszczegdlnych zakresach
tematycznych okreslonych w LSR.

Aby wniosek o przyznanie pomocy mogt zosta¢ wybrany do finansowania przez Rade LGD,
musi uzyska¢ minimum punktowe, okreslone dla kazdego zakresu tematycznego.

Lokalne kryteria wyboru operacji pozostaja niezmienne w catlym procesie wyboru i oceny
operacji dla danego naboru wnioskow 0 przyznanie pomocy.

IV. UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY

1) Program — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

2) rozporzgdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z p6zn. zm.);

3) ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalne;j
spotecznosci (Dz. U. poz. 378; z pdzn. zm.);

4) ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem s$rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 349 i 1888 z p6zn. zm.); );

5) ustawa w zakresie polityki spdjnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z pézn. zm.);

6) rozporzqdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z p6zn. zm.)

7) wniosek — wniosek o przyznanie pomocy/udzielenie wsparcia na operacje zaplanowang do
realizacji przez podmiot inny niz LGD;

8) ogloszenie o naborze wnioskow — ogloszenie o naborze wnioskow, o ktorym mowa w art.
19 ust. 1 ustawy RLKS;

9) LGD - lokalna grupa dziatania, o ktorej mowa w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013;

10) LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ o ktorej mowa w art. 2
pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013;

11) Rada — organ do ktorego wiasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4
ustawy RLKS;

12) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8
ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy RLKS;

13) umowa 0 przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW;

14) Wytyczne MRiRW — wytyczne w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadah zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020;

15) ZW — Zarzad Wojewodztwa.



V.

SZCZEGOLOWE PROCEDURY WYBORU I OCENY OPERACII

PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O UDZIELENIE
WSPARCIA - WERSJA TABELARYCZNA

a) Zasady oglaszania naboréw wnioskow

b) Zasady przeprowadzania naboru wnioskow

c) Weryfikacja wstepna wnioskow

PROCES WYBORU | OCENY OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA
a) Zasady zwolywania posiedzen Rady
b) Proces przeprowadzania oceny zgodnosci operacji z LSR, w tym z Programem oraz
wyboru operacji do finansowania

PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI - WERSJA
TABELARYCZNA
a) Proces nastepujgcy bezposrednio po zakonczeniu wyboru operacji przez Rade
LGD
b) Zasady przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego
wyboru operacji

€) Zasady wnoszenia i rozpatrywania protestu
d) Wnhniosek beneficjenta 0 zmiang umowy o przyznaniu pomocy.

INNE
a) Wycofanie wniosku lub zltozenie innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie o
wsparcie
b) Woycofanie protestu przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie



1. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

ETAP

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

Pracownik biura LGD

Przyjecie wniosku

planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania tych wnioskow.
W miejscu zamieszczenia ogloszenia podaje si¢ date jego publikacji (dd/mm/rrrr).

Przyjecie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow wraz z zalacznikami oraz
wersja elektroniczna.

Do wniosku wnioskodawca zobowiazany jest do zlozenia o$wiadczenia ze wskazaniem adresu poczty
elektronicznej za posrednictwem, ktorego LGD bedzie si¢ kontaktowaé¢ w sprawach zwigzanych z naborem
wnioskow.

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu) Za1.' nr 1. .
. Biuro LGD ' Rejestr naboréw wnioskow
< Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze oraz zatacznikow, zgodnie z Art. 19 ust. 4 ustawy o RLKS. Zat. nr 2. . o
2 Ogloszenia o naborze wnioskow
E Uzgodnienie z ZW istotnych elementéw planowanego naboru wnioskow, zgodnie z art. 19. ust. 4 ustawy o
= RLKS, w szczegdlnosci w zakresie ustalenia wysoko$ci limitu dostepnych $srodkoéw, tresci ogloszenia, oraz | zat. nr 3.
3 Zarzad LGD zalgcznikow. Zatacznik nr 1 do Wytycznych
S Uzgodnienie oznacza wystapienie droga e-mail do ZW na co najmniej 16 dni przed planowanym dniem | MRiRW
s ogloszenia naboru, z zachowaniem terminéw wynikajacy z Art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.
‘=
g UWAGA: ustalenie wysoko$ci limitu dostepnych srodkow nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow.
§ Po uzgodnieniu z ZW istotnych elementow planowanego naboru LGD zamieszcza ogloszenie o naborze
5” Biuro LGD wnioskOw, na swojej stronie internetowej, nie wczesniej jednak niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed | -

Zat. nr 4.
Potwierdzenie przyjecia wniosku

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy).
Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Zat. nr 5.
Rejestr wnioskow, ktore wplynety
w odpowiedzi na konkurs.

— Potwierdzenie zlozenia wniosku: Wniosek opieczgtowuje si¢ na pierwszej stronie, tytutem
potwierdzenia jego wptywu, przy czym potwierdzenie powinno zawiera¢ nastgpujace dane:
— datai godzina zlozenia wniosku,
— numer wniosku odnotowany w rejestrze wnioskow ztozonych w danym naborze,
—  liczba zatacznikow, ztozonych wraz z wnioskiem,
— podpis pracownika LGD,
— pieczg¢ LGD
Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii pierwszej strony wniosku.
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Weryfikacje zgodnoSci

zLSR

Pracownik biura LGD

Podpisanie deklaracji poufnosci przed rozpoczeciem weryfikacji wstgpnej wniosku.
Dokonanie weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego w danym naborze, w zakresie zgodno$ci operacji z
LSR, tj. za operacje zgodng z LSR rozumie si¢ operacje, ktora:
a. zaklada realizacjg¢ celow glownych i szczegétowych LSR, przez osiagganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow;
b. jestzgodna z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:
- zgodna z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru,
- zgodna z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja albo ryczatt — premia);
C. jestzgodna z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogtoszeniu o naborze
d. jest objeta wnioskiem, ktory zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze;

Zat. nr 6.
Deklaracja poufnosci

Zat. nr 7.
Karta weryfikacji wstgpne;j
whniosku

Wezwanie do zloZenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny
zgodnoscioperacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

Pracownik biura LGD /

Zarzad LGD

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mie¢ miejsce jezeli w trakcie
rozpatrywania wniosku konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci
operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia,
LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow w
przypadku, gdy:

1. dany dokument nie zostal zalagczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz

whnioskodawca go zatacza oraz;
2. dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we wniosku), a z
formularza wniosku wynika, Ze jest to dokument obowigzkowy;

3. informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sa rozbiezne.
LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia wyjasnien lub dokumentoéw na podstawie
pisma zawierajacego:
- zakres wyjasnien i uzupetnien
-termin zlozenia wyjasnien i uzupetnien - osobiscie w Biurze LGD przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy lub osobg upowazniong nie dluzszy niz 5 dni kalendarzowych liczonych od dnia nast¢pujacego po dniu
wyslania wezwania przez LGD za pomoca poczty elektroniczne;j.
- pouczenie iz na podmiocie ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy ciazy obowiazek przedstawiania dowodow oraz
sktadania wyjasnien niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia zgodnie z prawdag i bez zatajania czegokolwiek.
Pracownicy Biura wysylaja pismo w w/w sprawie za pomoca poczty elektronicznej z opcja potwierdzenia odbioru
wiadomosci na adres e-mail wnioskodawcy wskazany w o$wiadczeniu zawierajacym adres poczty elektronicznej
zatagczonym do wniosku o przyznanie pomocy. Pracownik biura LGD sporzadza notatke stuzbowa o wystaniu
wezwania do wyjasnien/uzupeien.
Do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw LGD moze wezwaé podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
jednokrotnie.

Termin na dokonanie przez LGD oceny zgodnosci operacji z LSR, wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia
ulega wydtuzeniu o 7 dni.
Wezwanie podpisywane jest przez przedstawiciela Zarzadu LGD.

Zal. nr 8 wzor wezwania do
ztozenia wyjasnien lub
dokumentow
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Przygotowanie kart
weryfikacje wstepnej

na posiedzenie Rady

Pracownik biura LGD

Whioski z weryfikacji (wszystkie wypelnione karty weryfikacji wstepnej) przekazywane s na posiedzenie Rady
LGD.




2. PROCES WYBORU | OCENY OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA
Weryfikacja zgodnoSci operacji z LSR, a takze wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia dokonane beda w terminie 45 dni od dnia nastepujacego

po ostatnim dniu terminu skladania wnioskOw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy RLKS, chyba ze LGD wzywalo

wnioskodawce/wnioskodawcow do zlozenia wyjasnien lub dokumentow — wowczas termin ten wydluza sie o 7 dni.

ETAP

Informacja o posiedzeniu Rady

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

Zarzad LGD i Biuro LGD
W porozumieniu z
Przewodniczagcym Rady

CZYNNOSCI

Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD w konsultacji z Przewodniczagcym Rady, podanie do
publicznej wiadomosci poprzez strong internetowa LGD.

WZORY DOKUMENTOW

Pracownik biura LGD

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacja dotyczaca mozliwosci zapoznania si¢ z
materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktore beda rozpatrywane
podczas posiedzenia.

Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Pracownik biura LGD

Cztonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia najp6zniej 14 dni przed
posiedzeniem.

W przypadkach pilnego zwotania Rady (z pominigciem wymogu czasowego — 14 dni) zawiadomienie moze by¢
skierowane za pomoca szybkich dostepnych $rodkéw komunikacji (telefon, poczta elektroniczna, goniec) —
wymagana jest zwrotna informacja o odebraniu zawiadomienia.

Zat. nr 9
Zawiadomienie o posiedzeniu
Rady

Cztonkowie Rady

Cztonek Rady po otrzymaniu zawiadomienia i zapoznaniu si¢ z rejestrem zlozonych wnioskéw w ciagu 3 dni
powiadamia Przewodniczacego Rady, za posrednictwem biura LGD:

- w jakiej sprawie lub w stosunku do jakiego wniosku ztozy na posiedzeniu o$wiadczenie o wylaczeniu si¢ z
podejmowania decyzji dotyczacej wyboru zgodnie z zasada zachowania bezstronnosci i unikania konfliktu interesu,
- 0 ewentualnej zmianie statusu jego osoby w odniesieniu do zadeklarowanego statusu w chwili wyboru do Rady




Przygotowanie posiedzenia Rady
i obsluga techniczna posiedzenia

Biuro LGD

Udostepnianie dokumentéw Radzie LGD
5 dni przed terminem posiedzenia udostepniane sa cztonkom Rady ztozone wnioski wraz z zalacznikami

Podpisanie deklaracji poufno$ci przez cztonka Rady, ktory przed posiedzeniem zapoznawal sie bedzie z
dokumentacja dotyczaca wnioskow, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia Rady.

Biuro LGD/ Rada

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady:
— Kart oceny zgodnosci operacji z LSR,
— Kart oceny operacji wg kryteriow wyboru
— Deklaracji poufnosci
— Deklaracji bezstronnos$ci
— Oswiadczen o konflikcie

Biuro LGD

Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia biuro LGD.

Otwarcie posiedzenia Rady

Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady zgodnie ze zlozonym wzorem podpisu, w pozycji przypisanej do
grupy interesu uczestniczacej w podejmowaniu decyzji oraz podpisanie deklaracji poufnosci

Zat. nr 10 lista obecnosci

Uczestnicy posiedzenia

Zal. nr 11 lista obecnosci dla 0s6b

spoza Rady Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady na odrebne;j liScie oraz podpisanie deklaracji poufnosci spoza Rady
Przewodniczacy Rady . . . . . .
. Otwarcie posiedzenia, powotanie protokolanta, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia quorum obrad.
(lub w zastepstwie : . L . o L
. . Stwierdzenie prawomocnosci obrad. Powotanie Komisji Skrutacyjnej.
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Przewodniczacy Rady na protokolanta powoluje obecnego na posiedzeniu pracownika biura LGD.




Zat. nr 12.

Ocena zgodnosci operacji z LSR i wyboru operacji oraz

ustalenie kwot wsparcia

Cztonkowie Rady Podpisanie deklaracji bezstronnosci lub o§wiadczenia o niemozno$ci podejmowania decyzji w stosunku do danego | Deklaracja bezstronnosci
wniosku/wnioskow z uwagi na konflikt interesu — uruchomienie Rejestru intereséw dla danego naboru. Zat. nr 13.
Oswiadczenie o niemoznos$ci
podejmowania decyzji w stosunku
do danego wniosku/wnioskéw z
uwagi na konflikt interesu
Zal. nr 14.
Rejestr interesow
Podziat Rady na dwa zespoty i losowanie wnioskow:
Przewodniczacy Rady — Rada w zakresie oceny wnioskdw moze na posiedzeniach pracowa¢ w dwoch zespotach z zachowaniem
(I.Ub wzast@ps:twie wymogdéw prawomocno$ci w stosunku do kazdego zespotu, tj. parytetu procentowego grup interesu w
Wiceprzewodniczacy podejmowaniu decyzji oraz z zachowaniem zasady bezstronnosci,
Rady) —  Whioski do oceny dla zespotu przekazywane sa w drodze losowania przez Przewodniczacego Komisji
Skrutacyjnej poprzez wycigganie naprzemiennie dla zespoldw z pojemnika nieoznakowanych kopert
zawierajacych numery wnioskow
— Ocena wnioskow (operacji) dokonywana przez zespoty odbywa si¢ w jednym czasie i w tym samym
pomieszczeniu.
Cztonkowie Rady w Zat. nr 15 lista obecnosci do

ramach zespotu

Podpisanie listy obecnosci i deklaracji bezstronno$ci do kazdego wniosku.

kazdego wniosku

Stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia

Przewodniczacy Rady Sprawdzanie zachowania parytetow, o ktorych mowa w art. 32 ust.2 lit b rozporzadzenia 1303/2013 - na poziomie
(lub w zastepstwie podejmowania decyzji ani wladze publiczne, ani Zadna z grup interesu nie posiada wigcej niz 49% praw gtosu; oraz
Wiceprzewodniczacy art. 34 ust.3 lit b rozporzadzenia 1303/2013 — co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi
Rady) od partneréw niebedacych instytucjami publicznymi.
Sprawdzenie sktadu Rady — czy jest zgodny ze strukturg okre$long w LSR, a w przypadku jej zmiany SW nie
wniost sprzeciwu, w trybie § 10 ust. 7 umowy ramowej
Przewodniczacy Rady Glosowanie w sprawie wylaczenia czlonka Rady z oceny.
(lub w zastepstwie W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesow wystepuja dalsze watpliwosci co do bezstronnos$ci
Wiceprzewodniczacy cztonka Rady w odniesieniu do danej operacji, Przewodniczacy Rady przeprowadza glosowanie w sprawie
Rady) wykluczenia Cztonka z oceny.
Decyzj¢ Rady LGD odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.
Komisja Skrutacyjna/
Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie Obliczanie wynikéw glosowan, Czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawno$cia
Wiceprzewodniczacy wypetniania kart oceny, zgodnos$ci formalne;j.
Rady)
Czlonkowic Rady Cztonkowie Rady LGD, w oparciu o karte weryfikacji wstepnej wniosku wypelnionej przez pracownika biura LGD Zab e 16

dokonuja oceny wniosku w zakresie:
zgodnosci operacji z LSR, tj. za operacj¢ zgodna z LSR rozumie si¢ operacje, ktora:

Karta oceny zgodnosci operacji z
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a) zaklada realizacj¢ celow glownych i szczegbtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w | LSR
LSR wskaznikow;
b) jestzgodna z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:
- zgodna z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru;
- zgodna z forma wsparcia wskazana w ogloszeniu o naborze (refundacja albo ryczatt — premia);
c) jestzgodna z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o naborze
d) jest objeta wnioskiem, ktory zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu 0
naborze.
Operacje, ktore nie spelniajg w/w warunkow nie podlegaja wyborowi przez Rade.
Zat. nr 17.
Przewodniczacy Rady Sporzadzenie uchwatly o zgodnosci/ niezgodnosci operacji z LSR Uchwata Rady LGD 0 zgodnosci
(lub w zastepstwie operacji z LSR
Wiceprzewodniczacy
Rady) Zat. nr 17a.
Uchwata Rady LGD o
niezgodnosci operacji z LSR
Cztonkowie Rady Podjecie przez cztonkdow Rady LGD uchwaty o zgodno$ci/ niezgodnosci operacji z LSR
Zat. nr 18.
Sporzadzenie listy operacji zgodnych z LSR. Lista operacji zgodnych z LSR
Uchwaly i lista powinny zawieraé co najmniej :
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku w
Przewodniczacy Rady odpowiednim polu,
(lub w zastepstwie 2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia
Wiceprzewodniczacy 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
Rady) wnioskdw o przyznanie ptatnosci,
3) nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie,
4) tytut operacji okre$lony we wniosku,
5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR
6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,
Przewodniczacy Rady Podjecie przez cztonkéw Rady LGD uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy operacji zgodnych z LSR Zat. nr 19.
(lub w zastepstwie Uchwata zatwierdzajaca listg
Wiceprzewodniczacy operacji zgodnych z LSR
Rady)
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Cztonkowie Rady w
ramach zespotu

Ocena wniosku operacji pod wzgledem zgodnosci operacji z kryteriami wyboru operacji okreslonymi w LSR
i majacymi zastosowanie w ramach danego naboru (tylko w odniesieniu do operacji zgodnych z LSR).

— Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu i
nie podlegajacych wyltaczeniu.

— Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z kryteriami wyboru.

— Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg kryteriow wyboru cztonek Rady potwierdza wiasnorgcznym
podpisem.

—  Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej sprawdza poprawnos$¢ wypelnienia kart. W przypadku stwierdzenia
brakéw wzywa oceniajacego do uzupetnienia. Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej potwierdza na ostatniej
stronie poprawnosci wypetnienia kart poprzez adnotacj¢: ,,Sprawdzono, data, podpis”.

— Uchylenie si¢ oceniajacego od wezwania do uzupelnien brakow w kartach oceny, Przewodniczacy Komisji
Skrutacyjnej zglasza zaistniata sytuacje Przewodniczacemu Rady. Przewodniczacy Rady traktuje catg oceng
wniosku (operacji) za niezaistnialg i podejmuje decyzje o przeprowadzeniu oceny wniosku (operacji) w innym
terminie. Cate zdarzenie zostaje odnotowane w protokole z posiedzenia Rady.

Zat. nr 20.

Karta oceny operacji wg
kryteriow wyboru — inna do
kazdego zakresu tematycznego

Czlonkowie Rady

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spelniajacych minimum punktowe w przypadku pomocy
udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztow kwalifikowalnych, odbywa si¢ przez sprawdzenie czy:

1) Prawidlowo =zastosowano wskazang w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy
beneficjentow
W przypadku gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywnos¢ pomocy przekracza intensywnos¢ wskazang przez
LGD w LSR — LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomaocy.
Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowic¢ bedzie iloczyn poziomu dofinansowania okreslonego przez
LGD w LSR oraz sumy kosztow kwalifikowalnych operacji wskazanych przez Wnioskodawce.

2) Prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy
maksymalnej kwoty pomocy dla poszczegolnych grup podmiotow

3) Kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowanych operacji
Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku polegaé bedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne okreslone
we wniosku 0 przyznanie pomocy sq zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczqcymi
kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzqdzeniu LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy bgdzie przekraczac:
a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub
c) dostgpne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)
— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia wysokosci
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kosztow w drodze badania racjonalno$ci kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spelniajacych minimum punktowe w przypadku pomocy
udzielanej w formie premii (dotyczy podejmowania dzialalno$ci gospodarczej), odbywa si¢ przez sprawdzenie
czy:

1) prawidtowo zastosowano wskazana w LSR warto$¢ premii
2) Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji mieszcza si¢ w zakresie kosztow kwalifikowanych

3) Biznesplan jest racjonalny i uzasadniony zakresem operacji, a w szczegdlnos$ci, jezeli suma kosztow
planowanych do poniesienia w ramach tej operacji, ustalona z uwzglgdnieniem wartosci rynkowej tych
kosztow, jest nie nizsza niz 70% kwoty, jaka mozna przyzna¢ na t¢ operacje

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD ustali kwot¢ wsparcia na
poziomie okreslonym w LSR.

Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia.

Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Sporzadzenie roboczej listy rankingowej wszystkich wnioskow ztozonych w ramach naboru w oparciu o dokonang
oceng. Lista uwzglgdnia minimum punktowe i okresla limit dostepnych srodkéw w ramach naboru. Zawiera co
najmniej:

— oceny wszystkich kryteriow wyboru z wyliczona dla kazdego z nich $rednig arytmetyczng z
doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku

— $rednig arytmetyczng z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku wyniku punktowego ogétem dla
wniosku (operacji)

— ustalong kwote wsparcia

— wnioski (operacje) niezgodne z ogloszeniem oraz LSR na roboczej liScie rankingowej w ramach
wszystkich kryteriow wyboru otrzymujg warto$¢ punktowa ,,0”.

Zal. nr 21.
Robocza lista rankingowa

Komisja Skrutacyjna

Sprawdzenie poprawnosci wypelnienia kart oceny, obliczenie wynikdw oceny operacji z kryteriami wyboru,
wyliczenie $redniej z glosowan oraz badanie spetnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdej operacji.

W sytuacji rozbieznych ocen Przewodniczacy Rady zarzadza przeprowadzenie przez Czlonkéw Rady wspdlnej
analizy poszczegolnych wynikow na roboczej licie rankingowej w zakresie czy wystepuja przypadki razacej
rozbiezno$ci w ocenie, ktore moglyby uniemozliwi¢ uzyskanie minimum punktowego warunkujacego przyznanie
wsparcia finansowego. W przypadku stwierdzenia wystgpienia razacej rozbiezno$ci Przewodniczacy Rady
zarzadza dokonanie ponownej oceny wniosku (operacji) w zakresie kryteriow, w ktorych zaistniaty razace
rozbiezno$ci.

1. Po dokonaniu ponownej oceny wniosku (operacji) sporzadza si¢ nowa robocza liste rankingows.

Ostateczna decyzja Rady LGD zostaje odnotowana w Protokole z posiedzenia.
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Przewodniczacy Rady Sporzadzona zostaje uchwata 0 wybraniu lub niewybraniu wniosku w oparciu o roboczg liste rankingowa. Zat. nr 22.
(lub w zastepstwie Uchwatla w sprawie wyboru
Wiceprzewodniczacy
Rady)
Cztonkowie Rady Podjecie uchwat.
Przewodniczacy Rady SpOI‘ZS,d.ZGI.lie listy ope.z.racji wybranych do reglizacji w ramgch LSR. ‘ o ’ Zat. nr 23.
(lub w zastepstwie Ustalenie listy operacji W}’/bran.yf:h ’oc.lbywa si¢ na pgdstame przyznanej p.odczag oceny operacji ll.OSCI punk'tow.’ Lista operacji wybranych
Wiceprzewodniczacy W przypadku uzyskania rowne; ilosci punktdéw o miejscu na liscie decyduje kolejnos¢ wpisu do rejestru wnioskow,
Rady) ktore wpiyn@iy w odpowiedzi na k.onkurs. . . ) . .
Przewodniczacy Rady przedstawia czionkom Rady liste wnioskow (operacji) wybranych wraz z uzgodnionymi
kwotami pomocy.
Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej :
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku o przyznanie
pomocy w odpowiednim polu,
2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003
r. o krajowym systemie ewidencji producentdw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o
przyznanie ptatnosci,
3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
4) tytut operacji okre$lony we wniosku o przyznanie pomocy,
5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie
spelniania przez operacj¢ kryteriow wyboru,
6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,
7) ustalong przez LGD kwote wsparcia,
8) wynik wyboru (wybrana lub niewybrana),
Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie srodkow
podanym w ogloszeniu naboru wnioskow na dzien przekazania wnioskOw o przyznanie pomocy do ZW.
Przewodniczacy Rady Sporzadzenie uchwaly w sprawie listy wnioskow wybranych. ze wskazaniem operacji, ktoére mieszczg si¢ w limicie | Zat. nr 24.
(lub w zastgpstwie srodkow wskazanym w danym ogloszeniu. Uchwata zatwierdzajaca liste
Wiceprzewodniczacy operacji wybranych
Rady)
Cztonkowie Rady Rada zatwierdza list¢ operacji wybranych w formie uchwaty. Cztonkowie Rady glosuja poprzez podniesienie reki

nad przyjeciem uchwaty. Wyniki glosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.
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Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do Zarzadu lub Biura LGD.

a) PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru Rady

Zarzad LGD

- W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, nastepuje sporzadzenie i wystanie pism do

wszystkich Wnioskodawcéw informujacych o wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR lub wynikach wyboru

(takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spelniania przez operacj¢ kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem

oceny i podaniem liczby punktéw przyznanych operacji. LGD informuje w pi$mie takze o kwocie wsparcia.

— W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, LGD wskazuje w pismie do Wnioskodawcow, czy w
dniu przekazania przez LGD wnioskow o przyznanie pomocy do ZW, operacja miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu 0 naborze wnioskow.

— W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktoére mieszcza si¢ w limicie $rodkow, w
odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma moze by¢
przekazywany wylacznie droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

— W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego przewidziana jest mozliwosci wniesienia protestu, pismo
do Whnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu. W takiej sytuacji skan
pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej a oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia terminowego
wniesienia ewentualnego protestu.

Pismo podpisywane jest przez przedstawiciela Zarzadu LGD.

Zat. nr 25.
Zawiadomienie o wynikach oceny
i wyboru operacji

Zarzad LGD

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowe;:

— listg operacji zgodnych z LSR,

— listy operacji wybranych (ze wskazaniem, ktoére z nich mieszcza si¢ w limicie $rodkow wskazanych w
ogloszeniu naboru wnioskow),

— protokoty z posiedzenia Rady dotyczace oceny i wyboru operacji, zawierajgce informacje o wyltaczeniach z
procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych wnioskow wylaczenia dotyczyly.
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Przekazanie dokumentéw do Zarzadu Wojewodztwa

Zarzad LGD

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, LGD przekazuje Zarzadowi Wojewodztwa (ZW) wnioski o
przyznanie pomocy (oryginaty), dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
wyboru operacji oraz szczegétowe zestawienie przekazywanych dokumentéw. Kopie wnioskéw oraz dokumentow
potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji podlegaja archiwizacji w LGD.

Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru s3:

1) uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy (dotyczy operacji
wybranych),

2) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcéw, o ktéorych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS
(dotyczy operacji wybranych),

3) listy obecnosci cztonkéw Rady podczas gtosowania,

4) Kkarty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji pochodzacych z
tych kart (dotyczy operacji wybranych, o ile dokumenty te nie stanowig zatacznikow do pisemnych
informacji do wnioskodawcdow, o ktorych mowa w pkt 2 powyzej),

5) ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub o$wiadczen
podmiotow,

6) rejestr interesOw lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacj¢ charakteru powigzan cztonkéw Rady z
wnioskodawcami / poszczegdlnymi operacjami.

Przekazywane dokumenty muszg zawiera¢ informacje, ktore pozwola w sposdb jednoznaczny zidentyfikowaé
operacje. Powinny zawiera¢ co najmniej:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez LGD, wpisane
na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskOw o przyznanie platnosci (Dz.U. z 2015 1. poz. 807, z p6zn. zm.),

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

Ww. dokumenty LGD przekazuje w oryginalach lub w kopiach potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez
pracownika biura LGD.

Jesli przekazana przez LGD dokumentacja bgdzie wymagata uzupetienia brakow lub ztozenia wyjasnien, ktore sa
niezbedne dla rozstrzygnigcia sprawy dotyczacej przyznania pomocy, ZW wysyta do LGD wezwanie w tej sprawie.
Termin na ewentualne usunigcie brakow lub zlozenie wyjasnien, ktore sg niezbedne dla rozstrzygniecia sprawy
dotyczacej przyznania pomocy, zostat okre§lony w art. 23 ust. 2 ustawy RLKS.

Zat. nr 26.
Szczegdtowe zestawienie
przekazywanych dokumentow
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Whiesienie protestu od rozstrzygni¢¢ Rady LGD

Whioskodawca

Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu — w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia informacji od LGD w
sprawie wynikow wyboru operacji.

Protest przystluguje w przypadku:

1) uzyskania negatywnej oceny zgodnos$ci operacji z LSR, albo

2) nieuzyskania minimalnej liczby punktow okreslonej w kryteriach wyboru operacji, albo

3) uzyskania wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie mieéci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze (okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o
naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu).

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) w przypadku, gdy protest dotyczy negatywnej oceny zgodno$ci operacji z LSR, wskazanie w jakim
zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z ta ocena oraz uzasadnienie przyjgtego
stanowiska;

7) w przypadku, gdy ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana wskazanie,

w jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie, nie zgadza si¢ z tym ustaleniem, oraz
uzasadnienie przyjetego stanowiska.

8) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy;

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, zostal wniesiony:

1) po terminie;

2) przez podmiot wykluczony z mozliwos$ci otrzymania dofinansowania;

3) Dbez wskazania kryteriow oceny, z ktorych ocena wnioskodawca si¢ nie zgadza, z uzasadnieniem.

4) w przypadku, gdy protest dotyczy negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR bez wskazania w jakim
zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z ta ocena oraz uzasadnienie przyjetego
stanowiska;

5) w przypadku, gdy ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana bez wskazania,
w jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie, nie zgadza si¢ z tym ustaleniem, oraz uzasadnienie
przyjetego stanowiska.

Z}ozenie protestu w biurze LGD, winno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w piSmie informujacym
o wyniku wyboru i mozliwo$ci wniesienia protestu.

Zal. nr 27.
Wz6r protestu
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Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespelniajacego wskazanych wczesniej wymogoéw formalnych lub
zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupehienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu

Autokontrola — weryfikacja wynikéw oceny operacji dokonanej

przez Rade LGD

bez rozpatrzenia. Zalnr28.
Uzupetnienie protestu przez wnioskodawce moze nastapi¢ wyltacznie w zakresie: Rejestr protestow
Biuro LGD — oznaczenia zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,
— o0znaczenia wnioskodawcy;
— numeru wniosku;
— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu na
weryfikacje wynikéw wyboru i bieg terminu na rozpatrywanie protestu.
Zarzad LGD/Biuro LGD Niezwlocznie poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz Zarzadu Wojewoddztwa o wniesionym protescie.
— Po otrzymaniu protestu Biuro LGD informuje o jego wptynieciu Przewodniczacego Rady LGD celem
autokontroli dokonanego wyboru.
—  Przewodniczacy Rady LGD Iub Wiceprzewodniczacy dokonuje oceny wstepnej zlozonego protestu w Zak. nr 29. ) )
zakresie kryteridw i zarzutow wskazanych przez Wnioskodawce. Uchwata w sprawie rozpatrzenia
Przewodniczacy Rady LGD lub Wiceprzewodniczacy moze: protestu - autokontrola
a) uzna¢ zasadno$¢ protestu Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wlasciwego etapu oceny przez Rade LGD — zwotaniem posiedzenia Rady LGD i podjeciem uchwaty np.
w trybie obiegowym, albo Zat. nr 30
b) podtrzymac decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowcezas Rada LGD podejmuje uchwate np. w pi o f. .
trybie obiegowym (Zgodnie z zapisami Regulaminu Rady LGD)-a nastepnie protest, wraz z otrzymang od “Ilsmo plormugee
. . CoS e . - nioskodawce o wynikach
Whioskodawcy dokumentacjg i stanowiskiem LGD uzasadniajagcym brak podstaw do zmiany decyzji rzeprowadzonei autokontroli
Zarzad LGD/Biuro (uchwata Rady LGD), przekazywany jest do Zarzadu Wojewodztwa. przep )
LGD/Rada LGD ¢) w innych przypadkach niz wymienione w pkt. a) i b) Przewodniczacy Rady LGD Ilub

Wiceprzewodniczacy przekazuje protest bezposrednio do Zarzadu Wojewodztwa, ktory dokonuje
ostatecznego rozstrzygnigcia.

— Z oceny wylaczeni sa czlonkowie Rady, ktorzy do wniosku ktorego dotyczy protest podpisali zatacznik nr 10
»oswiadczenie o niemozno$ci podejmowania decyzji w stosunku do danego wniosku/wnioskow z uwagi na
konflikt interesu”

— Z czynno$ci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady LGD lub Wiceprzewodniczacy
sporzadza protokot.

— Czynnosci zwigzane z autokontrola dokonywane sa w terminie nie dluzszym niz 14 dni liczac od dnia
wniesienia protestu.

— O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo Wnioskodawce na pi$mie.

— W rozpatrywaniu protestu a takze w ponownej ocenie wniosku nie mogg bra¢ udzialu osoby, ktore byly
zaangazowane w przygotowanie projektu.
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Zarzad LGD

Przekazanie protestu do Zarzadu Wojewoddztwa — niezwlocznie po rozpatrzeniu przez Rade.

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Biuro LGD
Rada

Zarzad Wojewodztwa

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie i sposobie jego
wniesienia, zostal wniesiony:

1) po terminie;

2) przez podmiot wykluczony z mozliwo$ci otrzymania dofinansowania;

3) bez wskazania kryteriow oceny, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, z uzasadnieniem.

4) w przypadku, gdy protest dotyczy negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR bez wskazania w jakim
zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z ta oceng oraz uzasadnienie przyjetego
stanowiska;

5) w przypadku, gdy ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana bez wskazania,
w jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie, nie zgadza si¢ z tym ustaleniem, oraz uzasadnienie
przyjetego stanowiska.

O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia wnioskodawca jest informowany na pi$mie odpowiednio przez LGD, za
posrednictwem ktorej wniesiono protest, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwo$ci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

Zat. nr 31.

Pismo o pozostawieniu protestu
bez rozpatrzenia z pouczeniem
o mozliwoS$ci wniesienia skargi
do Sadu Administracyjnego
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Opinia w sprawie zmiany umowy o przyznanie pomocy na operacje realizowang

w ramach LSR

Wystapienie Beneficjenta o zmian¢ umowy do LGD.

Beneficjent/LGD Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy, z tym ze zmiana ta nie moze powodowaé zmian
niedozwolonych w umowie o przyznaniu pomocy.
Ztozony przez Beneficjenta wniosek o zmian¢g umowy bedzie podlegat rozpatrzeniu, jezeli wraz z wnioskiem
zostanie zlozona opinia organu decyzyjnego LGD
Biuro LGD Przyjecie wniosku (pisma) o0 wydanie opinii nt. mozliwo$ci zmiany umowy.

Niezwlocznie poinformowany o tym fakcie zostaje Zarzad LGD.

Zarzad LGD/Rada LGD

Zarzad LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwo$ci zmiany oraz analizuje, czy
zmieniony zakres operacji miatby wplyw na otrzymanie minimum punktowego i zmian¢ miejsca na li§cie operacji
wybranych. Wyniki analizy Zarzad przekazuje Przewodniczagcemu Rady.

Przewodniczacy Rady, jako upowazniony przedstawiciel Rady wydaje opini¢ jednoosobowo, w sytuacji, gdy
proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie mialaby wptywu na decyzj¢ o zgodnosci operacji z LSR oraz
zakresem tematycznym, a takze decyzj¢ o wyborze tj. operacja nadal osiggataby minimum punktowe warunkujace
wybor 1 miescita si¢ w limicie srodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy.

W pozostatych przypadkach Przewodniczacy Rady zwoluje posiedzenie Rady podczas ktorego Rada wyraza lub
nie wyraza zgody w oparciu o dokonanie analizy zmian we wniosku (operacji) pod wzgledem zgodnosci z LSR i
kryteriami wyboru w formie uchwaty (dopuszcza si¢ podjecie uchwaty w trybie obiegowym.)

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu wplywu wniosku
(pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Zarzad LGD

Przekazanie opinii Rady Beneficjentowi.

Beneficjent/ZW

Beneficjent wystgpuje do Zarzadu Wojewodztwa z prosba o zmiang umowy, zataczajac opini¢ Rady LGD.

Zat. nr 32.
Opinia Przewodniczacego Rady

Zat. nr 33.
Uchwata Rady LGD - wydanie
opinii
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4)

INNE

ZYozenie pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie

= qc_a‘ Whioskodawca moze nastgpi¢ na kazdym etapie oceny i wyboru wnioskdw. Wycofanie wniosku sprawi, ze wnioskodawca znajdzie
zg c si¢ w sytuacji sprzed jego zlozenia. Podmiot, ktéry wycofat wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego
° 2 samego naboru, o ile nie dobiegt kofica termin tego naboru wnioskéw
2 ==
288
E g g Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy lub innej deklaracji przez
aeg podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na kazdym etapie oceny i wyboru wnioskow.
232 Pracownik biura LGD
2 a8 Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
E‘ c wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze podmiot
- s ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych dokumentow lub ich czesci.
E - W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o zwrot ztozonych dokumentow, pracownik LGD zwraca oryginat
= 2 wniosku i oryginaly zatacznikow. Zat nr 34
5 . .
E S _—_— Rejest fanych wnioské
E 3 Pracownik biura LGD | Kopie wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalgcznikow pozostaja w teczce sprawy wraz z ejgs_rlwy.co anye _wlrn(b)s oW
S 5 oryginatem pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku. _0 udzietenie wsparcia fu
° 2 innych dokumentow
§ = Zwrot dokumentéw Wnioskodawcy moze nastapi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie — na prosbe
N

whnioskodawcy.
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Przyjecie pisma o wycofaniu protestu

Whioskodawca

ZYozenie pisemnej o$wiadczenia o wycofaniu protestu przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie moze nastapi¢ do
czasu zakonczenia rozpatrywania protestu

Pracownik biura LGD

Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu protestu przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie.

Zal. nr 35.
Rejestr wycofanych protestow

1. W przypadku wycofania protestu przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie, LGD:
a) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;j;
b) przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do Zarzadu Wojewddztwa jezeli LGD skierowata
protest do ZW (w tym przypadku ZW zostawia protest bez rozpatrzenia, informujac wnioskodawce w
formie pisemnej).
2. Ponowne wniesienie protestu jest niedopuszczalne.
3. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do Sadu Administracyjnego.
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